РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АМУРСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ГЛАВА  ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И  Е

г Завитинск
02      ноября       2009                                                                                                  № 297            
Об утверждении реестра муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления  района 

В целях реализации постановления Главы Завитинского района от 12.10.2009 № 246 «О плане антикоррупционных  мероприятий» 

п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить реестр муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления района согласно приложению.
2. В целях уточнения содержания реестра муниципальных услуг, структурным подразделениям органов  местного самоуправления района в течение года предоставлять в отдел экономического развития и муниципальных закупок администрации района  уточненный перечень оказываемых муниципальных услуг юридическим и физическим лицам.
3. Организационному отделу администрации Завитинского района (Коваленко В.И.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Завитинского района www.zavitinsk.info  в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Завитинский вестник».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя  Главы администрации района О.Б.Назаренко.
Глава Завитинского района                                                     Н.М.Трофимович                                          

                                                                                                                                                                                      Приложение 

к постановлению

 Главы Завитинского района

от______________№_______
РЕЕСТР  МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ОКАЗЫВАЕМЫХ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА
	№ пп
	Наименование муниципальной услуги
	Единица измерения
	Потребитель муниципальной услуги
	Основные  требования к качеству муниципальной услуги
	Реквизиты акта об утверждении административного  регламента предоставления муниципальных услуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ОТДЕЛ ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКУПОК АДМИНИСТРАЦИИ ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

	1.
	Выдача свидетельства  о внесении субъекта торговой деятельности в торговый реестр Завитинского района
	Количество выданных свидетельств шт.
	Субъекты торговой деятельности (индивидуальные предприниматели, предприятия, организации)
	 
	

	2. 
	Выдача информационного письма на получение лицензии для осуществления    розничной продажи алкогольной продукции
	Количество выданных информационных писем шт.
	Юридические лица
	
	

	ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ, ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И МУНИЦИПАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

	3.
	Выдача свидетельств о праве на получение  социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья для молодых семей
	Количество выданных свидетельств шт.
	Физические лица (молодые семьи)
	
	

	4.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 
	Количество выданных разрешений  шт.
	Юридические  и физические лица 
	
	

	5.
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Количество выданных  разрешений шт.
	Юридические и физические лица
	
	

	6.
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Количество выданных  разрешений шт.
	Юридические и физические лица
	
	

	7.
	Выдача уведомлений  о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Количество выданных уведомлений шт.
	Юридические и физические лица
	
	

	8.
	Выдача  решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Количество выданных  разрешений шт.
	Юридические и  физические лица
	 
	

	9.
	Постановка на учет граждан по категории «Выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» 
	Количество принятых на учет граждан чел.
	Физические лица
	 
	

	ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ, КИНОФИКАЦИИ И АРХИВНОГО ДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

	10.
	Исполнение запросов (социально-правовых и тематических)
	Количество поступивших запросов, шт.
	Юридические и физические лица
	 
	

	ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

	11.
	Оказание консультационной  (психологической, педагогической) помощи населению

	Количество чел. получивших помощь.
	Физические лица
	
	

	12.
	Выдача разрешения на изменение фамилии и (или) имени ребенка
	Количество выданных разрешений, шт.
	Физические лица 
	
	

	13.
	Выдача разрешения вступить  в брак лицам, достигшим возраста 16 лет
	Количество выданных разрешений, шт.
	Физические лица
	
	

	14.
	Охрана прав детства
	Количество оформленных документов, шт. 
	Физические лица
	
	

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ  ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

	15.
	Передача муниципального имущества района в аренду
	Количество заключенных договоров, шт.
	Юридические и  физические лица

	
	

	16.
	Передача муниципального имущества района на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, безвозмездного пользования
	Количество заключенных договоров, шт. 
	Юридические лица (муниципальные предприятия, учреждения)
	
	

	17.
	Выдача справок об отсутствии приватизированного жилья
	Количество выданных справок, шт.
	Физических лица
	
	

	18.
	Предоставление земельных участков в собственность, постоянное пользование, безвозмездное пользование
	Количество заключенных договоров, шт.
	Юридические и  физические лица
	
	

	19.
	Изменение целевого назначения земельного участка
	Количество подготовленных документов, шт.
	Юридические и  физические лица
	
	

	20.
	Купля-продажа земельных участков
	Количество заключенных договоров, шт.
	Юридические и физические лица
	
	

	ОТДЕЛ ПО ТРУДУ, СОЦИАЛЬНЫМ И ПРАВОВЫМ ВОПРОСАМ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА

	21
	Регистрация коллективных договоров и дополнительных соглашений к ним
	Количество заключенных договоров,

шт.
	Юридические лица

	
	

	22.
	Регистрация трудовых договоров заключенных с физическими лицами
	Количество заключенных договоров, шт.
	Юридические лица
	
	


Примечание: графы 5 и 6 заполняются при наличии утвержденных  административных регламентов на предоставление муниципальной услуг.
