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	Акт № 1 от 12.03.2018г.

	Плановое контрольное мероприятие - 
«Проверка приобретения, учета и правильности списания продуктов питания в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении – центр развития ребенка детский сад №7 г. Завитинска Амурской области»


	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка детский сад № 7 г. Завитинск
	16.02.2018 г. – 28.02.2018г.      


	1. Учет первичной документации по приобретению продуктов питания в «Ведомости по приходу продуктов питания» отсутствует, что является нарушением приложения №10 к учетной политики учреждения на 2015 финансовый год.
2. Учет дебиторской задолженности за проверяемый период, которая составила в общей сумме 0,91 копейка, в журнале операций №3 расчетов с подотчетными лицами отсутствует, что является нарушением пункта 3.6.2. учетной политики на 2015 финансовый год (получение подотчетных сумм производится путем выдачи денег из кассы штатным сотрудникам, не имеющим задолженности по ранее выданным суммам, по которым наступил срок предоставления АО).

3. Согласно разделу 3.6. (п. 3.6.3.) учетной политики на 2015 год, предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 99000 (Девяносто девять тысяч рублей). В проверяемом периоде 18.12.2015 года из кассы выдан расходный кассовый ордер СС000135 на сумму 150000 (Сто пятьдесят тысяч рублей), что является нарушением данного пункта.
4. Бухгалтер МКУ ЦБ, систематически своевременно не регистрировал данные, содержащиеся в первичных учетных документах в регистрах бухгалтерского учета, что является нарушением (статьи 10. пункт 1.) Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете".

5. В ходе проверки установлено неоправданное списание продуктов питания в декабре 2015 года на сумму 578689.04 рублей.
   Согласно ответа от 04.04.2018г. № 98 на представление финансового отдела администрации Завитинского района от 22.03.2018г. № 280 замечания, указанные в Акте №1 от 12.03.2018 г.  устранены и в дальнейшем будут соответствовать установленным правилам. Также по замечанию 5. 

– найдены в архиве в не подшитом виде документы на списание продуктов питания за период с 01 по 10 августа 2015 года в сумме 47660 (сорок семь тысяч шестьсот шестьдесят) рублей 67 копеек (в момент проверки не представлены).
- не предоставлены МАДОУ – ЦРР №7 г. Завитинска документы на списание овощей – фруктов по причине очистки, сушки и порчи (неизвестно в каком количестве и на какую сумму) за следующие месяцы: июнь 2015 г., август 2015 г., сентябрь 2015 г., октябрь 2015 г., ноябрь 2015г.
- фактические остатки продуктов питания на конец 2015 года сложились в сумме 148 869 (сто сорок восемь тысяч восемьсот шестьдесят девять) рублей 53 копейки, которые после списания в конце 2015 года были восстановлены в бухгалтерском учете 10.01.2016 №СС000096 (приложение копий бухгалтерской справки и журнала операций №7 за январь 2016г.)

- таким образом, неправомерное списание продуктов питания в декабре 2015 года на сумму 382338 (триста восемьдесят две тысячи триста тридцать восемь) рублей 84 копейки бухгалтером МКУ ЦБ Завитинского района без подтверждающих первичных документов было произведено при составлении годовой бухгалтерской отчетности по устному указанию начальника МКУ ЦБ Завитинского района – были убраны остатки по счету 105.32, а также по причине не предоставления МАДОУ – ЦРР д/с №7 г. Завитинска документов на списание продуктов. МКУ ЦБ Завитинского района не может пояснить фактическое отсутствие продуктов питания МАДОУ – ЦРР №7 г. Завитинска на сумму 382 338 (триста восемьдесят две тысячи триста тридцать восемь) рублей 84 копейки.


	Акт № 2 от 05.04.2018г.
	Плановое контрольное мероприятие - 
«Выборочная проверка ведения расчетов с подотчетными лицами»
	Муниципальное автономное дошкольное учреждение детский сад №5 (МАДОУ детский сад №5)
	22.03.2018 г. – 29.03.2018 г.
	1. Авансовые отчеты оформляются с нарушением Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.

2. К авансовым отчетам по приобретению основных средств прилагаются «Ведомости выдачи материальных запасов на нужды учреждения», что не соответствует назначению авансового отчета.
3. К учету допускаются заявления без указанной суммы от подотчетного лица.

4. Выявлено неверное отражение и представление данных бухгалтерского учета, что нарушением (ст. 13 п. 1) Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете".

   Согласно ответа от 04.05.2018г. № 166 на представление финансового отдела администрации Завитинского района от 23.04.2018г. № 446 замечания, указанные в Акте №2 от 05.04.2018 г.  устранены и в дальнейшем будут соответствовать установленным правилам.



	Акт № 3 от 16.04.2018г.
	Плановое контрольное мероприятие - 

«Проверка использования средств районного бюджета, выделенных на обеспечение функционирования деятельности работникам Завитинского районного Совета народных депутатов»
	Завитинский районный Совет народных депутатов
	09.04.2018г. 16.04.2018г
	1. В нарушение п.1.5 раздела 1 Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений финансируемых за счет средств районного бюджета, сметы не заверены гербовой печатью учреждения.
2. В нарушение (ч. 2 ст. 9) Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете", к учету принимаются первичные документы, не подписанные руководителем учреждения.
3. В нарушение пункта 3.11.3 учетной политики на 2017, расход бензина с 20 до 31 апреля рассчитывался по нормативу, установленному на зимний период, что привело неверному списанию бензина в количестве 14,46 л.
4. В нарушение приказа Минтранса России от 18.09.2008 г. № 152, в редакции от 18 января 2017 г.  не соответствуют показания в автомобиле (автомобиль ГАЗ 3110) спидометра последнего числа месяца и показания спидометра на первое число следующего месяца.
5. Авансовые отчеты оформляются с нарушением Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.
6. В нарушение подпункта 11.1 пункта 11 раздела 1. Приказа Минфина России от 28.12.2010 N 191н (ред. от 07.03.2018) "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" в годовой отчетности Завитинского районного Совета народных депутатов за 2017 год отсутствует форма 053125 – Справка по консолидируемым расчетам. Также в нарушение пункта 152 выше указанного приказа в годовой бюджетной отчетности не представлена форма 053175 - Сведения о принятых и неисполненных обязательствах получателя бюджетных средств.
7.  В разделе 5. Пояснительной записки Завитинского районного Совета народных депутатов в перечне форм отчетности, не включенных в состав бюджетной отчетности за 2017 год отражена форма 053176 – Сведения по ущербу имущества, хищения денежных средств и материальных ценностей с указанием причины ее отсутствия – ущерб имуществу Финансового отдела, а также хищения денежных средств и материальных ценностей за 2017 год не установлены. Причина отсутствия значений в данной форме не понятна, так как ущерб имуществу, а также хищения средств и материальных ценностей не установлены в Финансовом отделе, это при том, что бухгалтерская отчетность предоставляется Завитинским районным Советом народных депутатов. Согласно Приказа от 31 декабря 2015 г. № 229н о внесении изменений в приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191Н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» данная форма отчетности исключена из перечня форм отчетности при составлении бюджетной отчетности начиная с отчетности на 1 марта 2016 г.

8. Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 02.11.17 г. №176н о внесении изменений в приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191Н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» введена форма отчетности 053190 - Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, объектах незавершенного строительства. В нарушение данного приказа подпункт 1.29 (г) Завитинским районным Советом народных депутатов в бюджетной отчетности за 2017 год данная форма не представлена.

9. Согласно разделу 2. Пояснительной записки (форма 053160) Завитинского районного Совета народных депутатов, его деятельность заключается в штатной численности Завитинского районного Совета народных депутатов как на начало, так и на конец отчетного периода, стоимости основных средств учреждения и других сведений, не раскрывающих результат деятельности учреждения, что является нарушением Приказа Минфина России от 28.12.2010 N 191н (ред. от 07.03.2018) "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации".

10.  В нарушение Приказа Минфина России от 28.12.2010 N 191н (ред. от 07.03.2018) "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" в форме 053177 - Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий не указано обоснование целесообразности произведенных расходов, кроме этого в разделе 5 Пояснительной записки отсутствуют сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий.

11.  В нарушение п. 6 Приказа Минфина России от 28.12.2010 N 191н (ред. от 07.03.2018) "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" не соблюдены требования по оформлению форм отчетности. Не подписаны главным бухгалтером (ф. 0503163) – Сведения об изменениях бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, таблица №1 «Сведения об основных направлениях деятельности», таблица №4 «Сведения об особенностях ведения бюджетного учета», таблица №7 «Сведения о результатах внешнего государственного (муниципального) финансового контроля» к форме по ОКУД 0503160.

12.  Имеется распоряжение от 26.09.17 г. №05 – Л, об увольнении Тимошенко Александра Николаевича с 26.09.2017года. Компенсация за неиспользованные дни отпуска Тимошенко А.Н.  отражены в карточке – справке в октябре 2017 года в размере – 182564,26 рублей, что является грубейшим нарушением ст. 140 Трудового кодекса РФ (при прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику от работодателя, производится в день увольнения работника).

13.  Бухгалтер включал в расчет среднедневного заработка в проверяемом периоде в феврале и апреле месяце премии, имеющие разовый характер, что является нарушением Постановления от 24 декабря 2007 г. № 922 Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы.

14.  Для расчета среднего заработка бухгалтер включает в расчеты материальную помощь (8,3%), районный коэффициент (вв. вручную) и дальневосточный стаж (вв. вручную), что является нарушением пункта 3. Постановления от 24 декабря 2007 г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», для расчета среднего заработка не учитываются выплаты социального характера и иные выплаты, не относящиеся к оплате труда (материальная помощь и др.).
Согласно ответа от 30.05.2018 г. №183 на предписание №3 МКУ ЦБ Завитинского района сообщает следующее:

1. С 01.01.2018 г. бюджетная смета составлена согласно Постановлению главы Завитинского района от 23.10.2017 г. №565 «Об утверждении порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений финансируемых за счет средств районного бюджета», (приложение: копия бюджетной сметы на 2018 финансовый год);
2. Нарушение по приему к учету первичных учетных документов, не подписанных руководителем учреждения устранено в ходе проверки. С 01.01.2018 г. первичные учетные документы принимаются к учету в соответствии с ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете".
3. Списание расхода ГСМ производится согласно Распоряжения №23-о от 24.10.2017 г. «О переходе на зимнюю норму расхода ГСМ на автомобиль ГАЗ 3110» с 01.11.2017 г. и Распоряжения №13-О от 27.04.2018 г. «О переходе на летнюю норму горюче – смазочных материалов на автомобиль ГАЗ 3110» с 20.04.2018 г., а также в соответствии с нормами расхода ГСМ, утвержденными учетной политикой.

4. Путевые листы ведутся в соответствии с Приказом Минтранса России от 18.09.2018 г. №152 (в ред. от 18.01.2017 г.);

5. При составлении годовой отчетности за 2018 год будут учтены нарушения, указанные в Заключении №5 Контрольно – счетного органа Завитинского района на внешнюю проверку годовой бюджетной отчетности главного администратора бюджетных средств – Завитинского районного Совета народных депутатов за 2017 г., а также будут учтены нарушения согласно Акта №3 от 16.04.2018 г. Финансового отдела администрации Завитинского района Амурской области по «Проверке использования средств районного бюджета, выделенных на обеспечение функционирования деятельности работникам Завитинского районного Совета народных депутатов», а также Приказ Минфина России от 28.12.2010 №191н (ред. от 07.03.2018) «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»;
6. Согласно пп. 4 п. 1 ГОСТ Р 6.30 – 2003 «Унифицированные системы организационно- распорядительной документации» - требования настоящего стандарта являются рекомендуемыми. С 23.05.2018 г. при предоставлении реестра сдачи документа (ф. 0504053) в правой части нижнего поля проставляется регистрационный штамп с указанием даты регистрации и его порядкового номера (при необходимости – время регистрации документа), а также резолюция руководителя.
7. С 01.01.2018 г. при определении среднего заработка для расчета отпускных руководствуемся Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2007 г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», а также Положением «Об оплате труда муниципальных служащих» принятых решением районного Совета народных депутатов 21 февраля 2018 года.


	Акт № 4 от 14.05.2018г.
	Внеплановое контрольное мероприятие - 
«Проверка правильности ведения бухгалтерского учета в МУП «Рынок» Завитинского района Амурской области за 2017 год» 
	Муниципальное унитарное предприятие «Рынок»
	23.04.2018 г. - 28.04.2018 г
	1. В нарушение п. 2.5 Положения о выдаче под отчет денежных средств, в заявлениях работника при наличии за ним задолженности, не указывается ее сумма. На протяжении всего года ставились отметки «Задолженность отсутствует».
2. Также в нарушение данного пункта, согласно оборотно – сальдовой ведомости по счету 71 за 2017 год, директору предприятия Сегодину Ю.В. было выдано под отчет 1140 рублей, при том что договор о полной материальной ответственности и заявление на получение данных средств отсутствуют.

3. В нарушение п. 3.1. Положения о выдаче под отчет денежных средств, документы, приложенные к авансовому отчету, прилагаются без нумерации в порядке из записи в отчете.

4. В нарушение п. 1. ст. 13. Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете" разница в оборотах счета 50 «Касса» и 71 «Расчеты с подотчетными лицами» составила 2500,00 рублей.
5. При запросе первичных документов о расходовании денежных средств, полученных от Администрации Завитинского района, главный бухгалтер предоставила подтверждающих документов на сумму 440965,35 рублей из 698975,00 рублей.

6. При проверке оборотно – сальдовых ведомостей по счету 10.03 за 2017 год выявлено, что сальдо на конец периода одного месяца и сальдо на начало периода, следующего за ним месяца, имеют разные значения, что является нарушением п. 1. ст. 13. Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете".
7. В нарушение ч. 8 ст. 13 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете" на момент проведения проверки при неоднократном запросе бухгалтерской (финансовой) отчетности и главной книги МУП «Рынок» главный бухгалтер не предоставил данные документы, что повлекло за собой невозможность до конца оценить достоверность и правильность ведения бухгалтерского учета.



	Акт № 5 от 20.06.2018г.
	Плановое контрольное мероприятие –

«Проверка принятых мер по устранению нарушений, выявленных при проведении контрольного мероприятия «О проведении проверки финансово – хозяйственной деятельности» в МКУ «Централизованная бухгалтерия Завитинского района».


	МКУ «Централизованная бухгалтерия Завитинского района»
	31.05.2018 г. - 09.06.2018 г.
	1. Учетная политика для целей бюджетного учета МКУ ЦБ Завитинского района Амурской области разработана в нарушение ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации».

   Согласно ответа на предписание №5, приказом начальника МКУ ЦБ Завитинского района №32 от 03.05.2018 г. «О внесении изменений в приказ МКУ ЦБ Завитинского района от 29.12.2017 №50 «Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета» внесены изменения в Приложение №5 к учетной политике МКУ ЦБ Завитинского района в части содержания в рабочем плане счетов синтетических и аналитических счетов, необходимых для ведения бухгалтерского учета.


	Акт № 6 от 25.06.2018г.
	Плановое контрольное мероприятие –
«Проверка правильности начисления заработной платы работникам Комитета по управлению имуществом Завитинского района».
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	13.06.2018 г. -22.06.2018 г.


	1. Ведущий специалист - бухгалтер включал в расчет среднедневного заработка в проверяемом периоде премии, имеющие разовый характер, что является нарушением Постановления от 24 декабря 2007 г. № 922 Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы.

2. Ведущий специалист - бухгалтер включал в расчет среднедневного заработка в проверяемом периоде единовременную выплату к отпуску, имеющие разовый социальный характер, что является нарушением Постановления от 24 декабря 2007 г. № 922 Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, при том что дальневосточные и районный коэффициент (60%) на нее не рассчитывал.

3. Ведущий специалист – бухгалтер включает в расчет среднего заработка дальневосточные и районный коэффициент (60%) от материальной помощи, которую согласно п. 3 Положения от 24 декабря 2007 г. № 922 Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы не учитывают.

4. В проверяемом периоде при расчете среднего заработка для расчета отпускных не включена заработная плата в размере 62956,28 рублей.
Согласно ответа от 18.07.2018г. №632 на предписание №4 Комитете по управлению муниципальным имуществом сообщает следующее:
Все выявленные недостатки устранены путем внесения изменений в программу 1С предприятие 8.3 «Зарплата и кадры государственного учреждения»

	Акт №7 от
31.07.2018г.

	Плановое контрольное мероприятие – «Проверка полноты оприходования и правильности списания товарно – материальных ценностей и основных средств»
	Муниципальное автономное учреждение культуры «Районный центр досуга «МИР» Завитинского района».


	19.07.2018 г. – 31.07.2018 г.      


	5. Авансовые отчеты оформляются с нарушением Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.

6. В нарушение (ч. 2 ст. 9) Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете", к учету принимаются первичные документы, не подписанные руководителем (главным бухгалтером) учреждения.
7. К авансовым отчетам по приобретению материальных запасов прилагаются «Ведомости выдачи основных средств на нужды учреждения», что не соответствует назначению авансового отчета.
8. В нарушении пункта 3.11 учетной политики списание расхода ГСМ производилось не по норме расхода, установленной для автобуса ГАЗ 32212 в летний и зимний периоды, что привело к неверному списанию бензина в количестве 344,8 литров.

Согласно ответа от 14.08.2018г. №294 на предписание №6 МКУ ЦБ Завитинского района сообщает следующее:
1. С 09.01.2018 года обеспечено оформление авансовых отчетов согласно Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.
2. Нарушение по приему к учету первичных учетных документов, не подписанных главным бухгалтером учреждения устранено в ходе проверки. С 01.01ю2018 года первичные учетные документы принимаются к учету в соответствии с ч. 2 ст. 9) Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете";
3. Списание расхода ГСМ производится согласно приказа №14/а от 31.10.2017 г. «О переходе на зимнюю норму расхода ГСМ на автомобиль ГАЗ 3110» с 01.05.2017 г. и приказа №25 от 29.03.2017 г. «О переходе на летнюю норму горюче – смазочных материалов на автобус ГАЗ 32212» с 01.05.2017 г., а нормы расхода ГСМ утвержденные в учетной политике на 2017 год приведены в соответствие в учетной политике на 2018 год.


	Акт №8 от
17.08.2018г.

	Плановое контрольное мероприятие – «Проверка полноты оприходования и правильности списания товарно – материальных ценностей и основных средств». 


	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение – средняя общеобразовательная школа №3 г. Завитинска Амурской области.


	06.08.2018 г. – 17.08.2018 г.      


	1. Авансовые отчеты оформляются с нарушением Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.

Согласно ответа от 31.08.2018г. №302 на предписание №7 МКУ ЦБ Завитинского района сообщает следующее: с 09.01.2018 года обеспечено оформление авансовых отчетов согласно Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.


	Акт №9 от 07.09.2101г.
	Плановое контрольное мероприятие –
«Проверка принятых мер по устранению нарушений, выявленных при проведении контрольного мероприятия «О проведении проверки начисления и выплаты заработной платы работникам муниципальных автономных, бюджетных образовательных и общеобразовательных учреждений» Завитинского района» в МБОУ СОШ №1 г. Завитинска.


	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение – средняя общеобразовательная школа №1 г. Завитинска Амурской области.


	 31.08.2018г.  - 07.09.2018 г.


	1. Авансовые отчеты оформляются с нарушением Приказа Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н в ред. Приказа Минфина РФ от 16.11.2016 №209н.

2. В нарушение (ч. 2 ст. 9) Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О бухгалтерском учете", к учету принимаются первичные документы, не подписанные руководителем (главным бухгалтером) учреждения.



     Зам. начальника   Финансового отдела

     администрации Завитинского района                                                                       Т. М. Бурденюк
      исполнитель: 

ведущий специалист финансового
отдела  Ю.Г.Горбачевская
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